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Comunicazione n. 227 

Somma Vesuviana, 14 febbraio 2024 

Al personale DOCENTE  

Al DSGA 

  Al personale ATA 

Albo on line 

Amministrazione Trasparente 

Sito web 

Atti 

Oggetto: Aggiornamento Graduatorie interne di Istituto – Compilazione modulistica per 

eventuale individuazione Docenti e/o Personale ATA soprannumerari a. s. 2024/2025 

 Si comunica che tutto il personale titolare presso questa Istituzione scolastica è tenuto alla 

compilazione dei modelli allegati alla presente comunicazione, al fine di aggiornare le graduatorie 

interne d’Istituto per l’a.s. 2024/2025 anche in relazione all'individuazione di eventuali unità di 

personale perdenti posto. 

Pertanto, tutto il personale è tenuto a far pervenire la documentazione debitamente compilata e 

firmata presso l’Ufficio di segreteria oppure tramite posta elettronica all’indirizzo e-mail dell’Istituto 

naee33500l@istruzione.it  con l’oggetto “Graduatoria Interna di Istituto – cognome e nome”. 

Il personale in assegnazione provvisoria o utilizzazione presso questa Istituzione Scolastica e titolare 

in altra scuola dovrà presentare istanza alla scuola di titolarità. 

Come noto, questa Istituzione Scolastica sarà, dal prossimo anno scolastico, accorpata alla 

S.S.P.G. “San Giovanni Bosco – Summa Villa”, pertanto occorre predisporre la graduatoria prima 

dell’Ordinanza Ministeriale sulla Mobilità, come da Nota prot. n. 1576 del 09.02.2024 dell’A.T. di 

Napoli di cui si riporta il paragrafo di interesse: “S’invitano, pertanto, i Dirigenti degli istituti 

scolastici soppressi o accorpati a procedere alla redazione e/o aggiornamento delle graduatorie 

d’istituto, da trasmettere successivamente ai Dirigenti dell’istituto di accorpamento, ai fini della 

formulazione della nuova graduatoria di istituto, che dovrà essere trasmessa all’ufficio scrivente in 
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caso di eventuale soprannumerarietà dei docenti, unitamente alla domanda di mobilità del docente 

perdente posto.” 

In caso di conseguimento di ulteriore titolo entro la data ultima indicata dall’Ordinanza, il 

personale interessato potrà indicare il titolo in via di conseguimento: il punteggio relativo verrà 

inserito “con riserva” (nel caso in cui il titolo venga conseguito in una data successiva a quella indicata 

dall’O.M., il punteggio derivante dal titolo verrà sottratto). 

Coloro che richiedono l’esclusione dalla graduatoria di istituto, sono tenuti a compilare il 

modulo apposito. 

I casi di esclusione dalla graduatoria, dettagliatamente indicati nel CCNI sulla mobilità, triennio 2022-

2025, sono i seguenti: 

I) Disabilità e gravi motivi di salute; 

III) Personale con disabilità e personale che ha bisogno di particolari cure continuative; 

IV) Assistenza al coniuge, ed al figlio con disabilità; assistenza al genitore con disabilità; assistenza 

da parte di chi esercita la tutela legale; 

VII) Personale che ricopre cariche pubbliche nelle amministrazioni degli enti locali- 

Nel caso di assistenza al figlio (anche adottivo) con grave disabilità, qualora entrambi i genitori siano 

impossibilitati a provvedere all’assistenza al medesimo (figlio) perché totalmente inabili, la 

precedenza, alla stregua della scomparsa di entrambi i genitori, viene riconosciuta anche ad uno dei 

fratelli o delle sorelle conviventi, in grado di prestare assistenza, ovvero a chi esercita la tutela legale, 

in seguito ad un provvedimento dell’autorità giudiziaria competente. 

L’esclusione dalla graduatoria interna di istituto per i beneficiari della precedenza indicata nel punto 

IV si applica solo se si è titolare in una scuola ubicata nella stessa provincia del domicilio 

dell’assistito. 

Se la scuola di titolarità è ubicata in comune diverso o distretto sub comunale diverso da quello 

dell’assistito, l’esclusione dalla graduatoria interna per l’individuazione del perdente posto si applica 

solo a condizione che sia stata presentata, per l’anno scolastico di riferimento, domanda volontaria di 

trasferimento nel comune di residenza del familiare disabile 
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È opportuno inoltre, precisare che l’esclusione dalla graduatoria non spetta al personale che assiste il 

genitore, qualora la certificazione di grave disabilità sia rivedibile. 

Si sottolinea, poi, che il personale che usufruisce della precedenza di cui al punto IV, come anche 

quelli di cui ai punti III e VII, entro i 10 giorni antecedenti il termine ultimo di comunicazione al SIDI 

delle domande di mobilità, sono tenuti a dichiarare il venir meno delle condizioni che hanno dato 

titolo all’esclusione dalla graduatoria interna di istituto (ciò qualora perdano la precedenza entro i 

predetti 10 giorni). 

 

Considerato l’accorpamento e la concreta possibilità che ci sia personale soprannumerario, al fine 

della elaborazione della Graduatoria interna d’Istituto valevole per l’a. s. 2024/2025, tutto il 

PERSONALE DOCENTE dovrà consegnare la documentazione di seguito elencata: 

- Allegato 1: Scheda per l’individuazione dei docenti soprannumerari a. s. 2024/2025; 

-  Allegato D – Dichiarazione dell’anzianità di servizio (docenti scuola infanzia/scuola 

primaria); 

-  Allegato F – Dichiarazione servizio continuativo; 

-  Dichiarazione punteggio aggiuntivo; 

-   Eventuale dichiarazione al fine dell’esclusione dalla Graduatoria d’Istituto. 

 

Anche tutto il PERSONALE ATA dovrà compilare la seguente modulistica: 

-  Allegato 2: Scheda per l’individuazione del personale ATA soprannumerario a. s. 2024/2025; 

-  Allegato D – Dichiarazione dell’anzianità di servizio (ATA); 

-  Allegato E – Dichiarazione servizio continuativo (ATA); 

-  Allegato F_Dichiarazione punteggio aggiuntivo ATA. 

-  Eventuale dichiarazione al fine dell’esclusione dalla Graduatoria d’Istituto. 

 

Il termine per la presentazione dei documenti necessari alla formulazione delle graduatorie 

interne è fissato per giovedì 22 febbraio 2024 (fermo restando che la data ultima per il conseguimento 
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dei titoli valutabili per il punteggio è la data di scadenza per la presentazione della domanda di 

mobilità). 

 

Si allega la seguente documentazione: 

 

• ALLEGATO n.1 Scheda per l’individuazione dei docenti soprannumerari; 

• ALLEGATO n. 2 Scheda per l’individuazione del personale ATA soprannumerario; 

• ALLEGATO D_ATA; 

• ALLEGATO D_Docenti scuola infanzia; 

• ALLEGATO D_Docenti scuola primaria; 

• ALLEGATO E_ATA servizio continuativo; 

• ALLEGATO F_punteggio aggiuntivo ATA; 

• ALLEGATO F_DOCENTI _dichiarazione servizio continuativo; 

• Dichiarazione punteggio aggiuntivo (docenti); 

• Dichiarazione di esclusione; 

• Reclamo graduatoria interna. 

 

 

 

Il Dirigente Scolastico 

Nunzia Borrelli 
Documento firmato digitalmente ai sensi  

del C.A.D. e normativa connessa 
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